PROCEDURY OBOWIAZUJACE W SWIETLICY SZKOLNEJ

Procedura przvjmowania uczniow do Swietlicy szkolnej:

1.

w

Przyjecie dziecka do S$wietlicy nastepuje na podstawie pisemnego zgloszenia
rodzicow/ prawnych opiekunéw (Karta uczestnika $wietlicy), sktadanego corocznie
w $wietlicy do 31 sierpnia poprzedniego roku szkolnego.

Rodzice / prawni opiekunowie moga zgtosi¢ dziecko do §wietlicy w uzasadnionych
przypadkach w pdzniejszym terminie, ale wylacznie za zgoda dyrektora szkoty.

Karty uczestnikéw sg pobierane u nauczycieli swietlicy.

W pierwszej kolejnosci przyjmowane sa dzieci, ktorych oboje rodzicow pracuje
zawodowo, dzieci niepelnosprawne, sieroty oraz z rodzin niepelnych.

Procedura przvprowadzania i odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej przez rodzicéw:

1.

10.

Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sg i odbierane osobiscie
przez rodzicow / prawnych opiekunéw z sali Swietlicowe;.

Rodzice/prawni opiekunowie ponosza odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktére zostato
przyprowadzone do szkoty, a nie zglosito si¢ do swietlicy.

Dziecko przychodzac do $wietlicy zgtasza nauczycielowi swoja obecnos$¢.

Gdy dziecko wychodzi ze $wietlicy, zglasza swoje wyjscie do domu nauczycielowi
powiadamiajac, kto je odbiera.

Rodzice i opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania nauczyciela o odbiorze
dziecka ze swietlicy.

Dziecko ze $wietlicy powinno by¢ odbierane przez osobe dorosta wskazang
przez rodzicow, opiekundéw, w karcie $wietlicowej. W wyjatkowych przypadkach
dziecko moze by¢ odebrane przez osobe nieletnia wskazang w karcie $wietlicowe;j.
W przypadku odbierania dziecka przez osob¢ niewskazang w karcie, dziecko musi
posiada¢ upowaznienie pisemne czytelnie podpisane przez rodzicoOw, opiekunow.
Gdy upowaznienie znajduje si¢ w dzienniczku ucznia i nie ma mozliwosci
skserowania go, dzienniczek pozostaje w $wietlicy do dnia nastgpnego.

Dziecko odebrane ze $wietlicy szkolnej, nie moze by¢ w danym dniu przyjete
powtornie.

W sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim kontakcie z rodzicem
(telefonicznym) wyda¢ pozwolenie na odebranie dziecka przez osobe wskazang
przez rodzica. Osoba ta zobowigzana jest napisa¢ o§wiadczenie o odbiorze dziecka,
podpisujac si¢ pod nim czytelnie. Wychowawca legitymuje osobe odbierajaca
z dokumentu potwierdzajacego jej tozsamos$¢, spisujac przy tym wszystkie dane.

Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu, musi posiada¢ pisemne oswiadczenie

tego faktu od rodzica, ktoéry wyraza zgode na wyjscie oraz deklaracje, iz ponosi
catkowita odpowiedzialnos¢ za dziecko po jego wyjsciu ze swietlicy szkolnej.

Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy S$wietlicy.
Po godz. 17.00 nauczyciele, wychowawcy i inni pracownicy szkoly nie zapewniaja
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dzieciom opieki. O sytuacji nieodebrania dziecka ze $wietlicy wychowawca informuje
nauczyciela pelnigcego obowiazki kierownika swietlicy, dyrektora szkoty.

Procedura w przypadku. ady rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka ze swietlicy
do godziny 17.00:

1. Wychowawca S$wietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami, badz opiekunami dziecka,
wskazanymi w karcie zapisu dziecka do $wietlicy szkolnej. Ustala jak najszybszy czas
odbioru dziecka nieprzekraczajacy 30 minut. Gdy taka sytuacja powtarza sig, rodzic
zostaje pouczony, iz w przypadku dalszego nieterminowego odbierania dziecka, moze
ono zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim organom (policja) oraz skreslone
z listy dzieci uczgszczajacych do $wietlicy szkolne;.

2. W sytuacji, gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz opiekunami
dziecka, nauczyciel informuje dyrektora szkoly i nauczyciela petlnigcego obowigzki
kierownika $wietlicy o zaistniatej sytuacji.

3. W przypadku braku mozliwosci niezwlocznego ustalenia miejsca pobytu
rodzicow/opiekundéw dziecko przekazywane jest odpowiednim instytucjom w celu
zapewnienia opieki przez wlasciwy osrodek opiekunczo-wychowawczy.

Procedura przyprowadzania i obierania na zajecia dzieci klas I przez wychowawcéw
do i ze $wietlicy szkolnej:

1. Wychowawca Kklasy pierwszej jest zobowigzany do odprowadzenia uczniow
po skonczonych lekcjach do swietlicy.

2. Jezeli lekcje konczy inny nauczyciel (np. wf, religii, jezyka angielskiego itd.), jest on
rowniez zobowigzany do odprowadzenia ich do swietlicy po skonczonej lekcji.

3. Nauczyciel/wychowawca klasy jest zobowigzany poinformowaé nauczyciela §wietlicy
ilu uczniéw pozostawia w swietlicy.

4. Wychowawca klasy pierwszej lub inny nauczyciel odpowiedzialny za oddziat
zobowigzany jest do odbioru klasy na 5 minut przed rozpoczeciem zaje¢ edukacyjnych
lub wychowawczych. Nauczyciele, ktorzy petnig dyzur podczas przerw, przychodza
po klase niezwlocznie po dzwonku na lekcje.

Procedura postepowania z dzieémi z klas I-IIl. ktore nie sa zapisane do S$wietlicy,
a zostaly czasowo z réznych przvezyn pozostawione bez opieki:

1 W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do §wietlicy szkolnej moga przebywac
w niej w przypadku, gdy liczebno$¢ grupy obecnej na $wietlicy nie przekracza
25 uczniéw na nauczyciela.

2. Chore dzieci wychowawca s$wietlicy w trakcie zaje¢ $wietlicowych przekazuje
pod opieke pielggniarki szkolnej Iub innych os6b wskazanych przez dyrektora szkoty,
gdzie pozostajag do momentu przekazania ich pod opieke rodzicow/opiekundw.
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Procedura przy zwalnianiu dziecka z zaje¢ Swietlicowych.

Procedura dotyczy postepowania w przypadku koniecznos$ci zwolnienia ucznia ze §wietlicy
W czasie, kiedy powinien w niej przebywac: przed lub po lekcjach.

Obowigzki ucznia:

1. Podczas kazdorazowego zwolnienia z zaje¢ Swietlicowych, uczen powinien posiadac
informacj¢ na pismie od rodzica lub opiekuna z czytelnym podpisem i datg. W pismie
takim powinna by¢ wyraznie wyrazona zgoda na samodzielne wyjs$cie ucznia,
Z podaniem nazwy zaj¢¢ dodatkowych oraz godzin, w jakich si¢ one odbywaja.

2. Wymieniony dokument uczen powinien przedstawi¢ wychowawcy swietlicy.

3. Bez spetnienia powyzszych warunkéw, dziecko nie begdzie moglo samodzielnie
opusci¢ swietlicy na dodatkowe zajecia.

Procedura postepowania w przypadku. proby odebrania ucznia przez osobe, co do ktorej
zachodzi podejrzenie bycia w_stanie nietrzezwosci lub bycia pod wplywem innych
srodkow odurzajacych :

1. W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktorej w ocenie wychowawcy istnieje
podejrzenie, iz dziecko odbierane jest przez osobg, wobec ktorej zachodzi podejrzenie,
iz jest ona w stanie nietrzezwos$ci lub pod wpltywem dziatania innych $rodkéw
odurzajacych, nauczyciel zobowigzany jest poinformowaé dyrektora szkoty, ktory
podejmie decyzje o ewentualnym niewydaniu dziecka tej osobie lub zazgda¢
wezwania (lub samemu wezwac) innego opiekuna dziecka.

Z zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka nalezy wezwac
policje.
4. O zaistnialej sytuacji nalezy powiadomié rowniez wychowawce klasy oraz pedagoga.

Procedura postepowania w przvpadku wystepowania agresji stownej. fizvcznej:

1. Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym razem,
gdy zaistnieje sytuacja zachowan agresywnych. Wychowawca izoluje uczestnikow
zaj$cia, przeprowadza z nimi rozmowe¢ oraz powiadamia wychowawce klasy
i rodzicéw o zdarzeniu.

2. Wychowawca $wietlicy sporzadza notatke shluzbowa w zeszycie informacji
0 uczniach.

3. Nastepnie nauczyciel §wietlicy postepuje zgodnie ze szkolng procedurg postepowania
wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne.

4. W przypadkach zagrozenia bezpieczenstwa innych dzieci sprawca zostaje czasowo
pozbawiony mozliwosci uczestniczenia w innych zajeciach niz tylko opiekuncze.
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Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia kolegow. Swietlicy:

1 Wychowawca $wietlicy powiadamia o zdarzeniu rodzicow, wychowawce klasy.
Sporzadza takze notatke stuzbowa w zeszycie informacji o uczniach.

2 W dalszej kolejnosci nauczyciel swietlicy postepuje zgodnie ze szkolng procedura
postepowania w przypadku niszczenia mienia szkolnego i prywatnego na terenie
szkoty.

3 Uczen niszczacy mienie kolegdw oraz jego rodzice ponoszg odpowiedzialno$¢
materialng i zobowigzani sg do naprawienia wyrzadzonej szkody.

Procedura postepowania w przvpadku kradziezy:

1. Gdy ma miejsce kradziez wsrdod ucznidw na terenie S$wietlicy wychowawca
przeprowadza rozmowe¢ z poszkodowanym w celu wyjasnienia zajécia i sporzadza
notatke stuzbowa w zeszycie informacji o uczniach.

2. Wychowawca informuje o zajsciu pedagoga szkolnego, ktéry wdraza szkolng
procedurg postgpowania w przypadku kradziezy w szkole.

3. Swietlica nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawianie w niej drogich przedmiotow,
zabawek, telefonow komorkowych itp.

Procedura postepowania w przvpadku opuszczenia Swietlicy bez pozwolenia:

1. Wychowawca $wietlicy o zdarzeniu powiadamia nauczyciela petniagcego obowiazki
kierownika $wietlicy, rodzicow, wychowawce klasy.

2. W obecnosci rodzicow przeprowadza rozmowe z uczniem, w celu przypomnienia
regulaminu swietlicy.

3. Wychowawca $wietlicy sporzadza notatke stuzbowa w zeszycie informacji o uczniach
oraz w zeszycie rozmow z rodzicami.

4. W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko S$wietlicy bez pozwolenia,
rozmowg¢ z uczniem przeprowadza pedagog szkolny.

5. W przypadku trzeciego opuszczenia Swietlicy bez pozwolenia uczen zostaje
zawieszony w prawach uczestnika swietlicy.

Procedura kontaktéw z rodzicami:

1. Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest do statlego kontaktu z rodzicami poprzez
rozmowy indywidualne, kontakt telefoniczny, korespondencje przez dziennik
elektroniczny.

2. Wychowawca $wietlicy kazda rozmowe z rodzicem wpisuje do zeszytu kontaktéw
z rodzicami.

Procedura spozyvwania positkéw w stoléwce szkolnej:
1 Duzieci korzystajace z positkow w stotowce szkolnej, obiady spozywaja pod opieka
wychowawcow swietlicy.

2. Spozywanie obiadow odbywa si¢ zgodnie z grafikiem ustalonym przez dyrektora
szkoty.
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Deklarowanie obecnos$ci uczniow w Swietlicy szkolnej w dni wolne od zaje¢ dvdaktvezno-
wychowaweczych:

1. W dni, kiedy szkola zapewnia uczniom tylko zajecia opiekuncze (tzw. dni
dyrektorskie, przerwy migdzy Swigtami itp.) sporzadzana jest dodatkowa lista dzieci,
ktore w tych dniach begda korzystaly z opieki swietlicowej. Liste te zobowigzany
jest przygotowa¢ wychowawca klasy w terminie do 7 dni poprzedzajacych dzien
wolny od zaj¢¢ dydaktyczno-wychowawczych i dostarczenie tej listy do nauczyciela
pelniacego obowiazki kierownika $wietlicy.

2. W szczegblnych przypadkach dyrektor szkoly moze wyrazi¢ zgode na przyjecie
dziecka do $wietlicy bez wczesniejszego zgloszenia.



